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用户手册 账户通知与用户角色设置

路由通知
输入您的 Ariba 帐户

1. 点击您的姓名缩写
2. 转到“设置”

3. 点击“电子订单传送或电子发票传送”

4. 通过为每个字段输入最多 5 个电子邮件地
址来配置订单和发票的传送通知。

在本快速参考指南中： 我们将探讨如何设置账户通知和用户角色

注意：如果需要输入超过5封电子邮件，我们
建议您创建通讯组列表。
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角色
输入您的 Ariba 帐户

1. 点击您的姓名缩写
2. 转到“设置”

3. 点击“用户”

4. 选择“管理用户”

5. 点击“+”号
6. 为角色提供名称（在示例中我们输入了“财

务”）
7. 检查与您正在创建的角色相关的权限
8. 单击保存。
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用户
创建角色后

9. 点击管理用户
10.点击“+”号
11.填写所需的信息。
12.为用户分配角色。
13.单击完成。
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注意：用户名应采用电子邮件地址的形
式。它可以是真实的电子邮件地址，也
可以不是。
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